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ZARZADZENIE NR 249
PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie wskazania centralnego zamawiajacego dla jednostek administracji rzadowej oraz wskazania jednostek

administracji rzadowej zobowiazanych do nabywania zamoéwien od centralnego zamawiajacego

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 oraz

z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i 2320) zarzadza si¢, co nastepuje:

1
2)

§ 1. 1. Zarzadzenie wskazuje:
centralnego zamawiajacego realizujacego zamowienia na potrzeby jednostek administracji rzadowe;;

jednostki administracji rzadowej zobowigzane do nabywania dostaw lub ustug od centralnego zamawiajacego lub od
wykonawcow przez niego wybranych oraz do udzielania zamoéwien na podstawie umowy ramowej zawartej przez
centralnego zamawiajgcego lub objetych dynamicznym systemem zakupdéw obstugiwanym przez centralnego za-
mawiajgcego.

2. Zarzadzenie okresla sposob wspotdziatania jednostek administracji rzadowej z centralnym zamawiajacym.

§ 2. 1. Zarzadzenie dotyczy zamdéwien na dostawy lub ustugi realizowanych na terenie kraju, do ktorych stosuje si¢

przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
130 000 ztotych.

1
2)
3)

4)

5)

2. Zarzadzenie nie dotyczy zamowien sektorowych oraz w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

§ 3. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ jednostki administracji rzgdowej, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2;
umowie wykonawczej — nalezy przez to rozumie¢ umowe o udzielenie zamowienia na podstawie umowy ramowej;

zamOwieniu centralnym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, realizowane przez
centralnego zamawiajgcego;

platformie — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczng platforme wymiany informacji dotyczgcych zamowien central-
nych migdzy centralnym zamawiajacym i jednostkami, prowadzong przez centralnego zamawiajacego;

wykazie zamowien centralnych — nalezy przez to rozumie¢ wykaz nabywanych produktéw, ustug lub dostaw, realizo-
wanych w ramach zaméwien centralnych, okre$lany corocznie przez Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

§ 4. 1. Centrum Obstugi Administracji Rzadowej jest centralnym zamawiajacym dla jednostek.

2. Jednostki zobowigzane do nabywania zamdwien od centralnego zamawiajgcego lub od wykonawcow przez niego

wybranych oraz do udzielania zaméwien na podstawie umowy ramowej zawartej przez centralnego zamawiajgcego lub
objetych dynamicznym systemem zakupdéw obstugiwanym przez centralnego zamawiajgcego okresla zatgcznik
do zarzadzenia.
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§ 5. 1. Centralny zamawiajacy realizuje postgpowania o udzielenie zamowienia, ktore obejmuja:
1) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia lub umowy ramowej, w tym zapewnienie jednostkom mozliwosci samodziel-
nej realizacji umoéw wykonawczych;

3) ustanowienie i udostgpnienie jednostkom dynamicznego systemu zakupow.
2. Centralny zamawiajacy:
1) nabywa produkty lub ustugi, z przeznaczeniem ich odsprzedazy dla jednostek;
2) udziela zamowien lub zawiera umowy ramowe, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi;
3) obstuguje dynamiczny system zakupow;
4)  wykonuje pomocnicze dziatania zakupowe.
§ 6. 1. Zobowiazuje si¢ jednostki do nabywania produktéow lub ustug:

1) od centralnego zamawiajacego — W zakresie produktéw i ustug nabytych przez centralnego zamawiajgcego z przezna-
czeniem ich odsprzedazy dla jednostek;

2) od wykonawcoéw wybranych przez centralnego zamawiajgcego w wyniku przeprowadzonego postgpowania lub na
podstawie umow ramowych zawartych przez centralnego zamawiajgcego lub objetych dynamicznym systemem zaku-
pow obstugiwanym przez centralnego zamawiajgcego.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, realizacja zamowien centralnych odbywa si¢ w catym okresie obo-
wigzywania umowy, na podstawie indywidualnego zamdwienia sktadanego centralnemu zamawiajacemu przez jednostke.

3. Jednostki sg zobowigzane do wspdtpracy z centralnym zamawiajacym na kazdym etapie realizacji zamdwienia cen-
tralnego, w szczegblnosei do udzielania centralnemu zamawiajacemu niezb¢dnych wyjasnien i informacji.

§ 7. 1. Centralny zamawiajacy wykonuje czynno$ci w zakresie udzielania zamowien centralnych na rzecz jednostek,
bez koniecznosci podpisywania porozumien lub udzielania pelnomocnictw.

2. Centralny zamawiajagcy moze wykonywac rowniez czynnos$ci na zasadach okreslonych odrgbnymi porozumieniami
i na podstawie petnomocnictw.

§ 8. 1. Centralny zamawiajacy umieszcza na platformie informacje konieczne do przeprowadzenia postepowan
w zakresie zamdwien centralnych, w szczegdlnosci:

1) pelng dokumentacje prowadzonego postepowania;

2) aktualizowany na biezgco harmonogram prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, zawierajgcy informacje
0 przewidywanym terminie zawarcia umowy;

3) wzory formularzy stuzace do pozyskiwania informacji od jednostek.

2. Centralny zamawiajacy oraz jednostki odpowiadaja, w zakresie swoich kompetencji, za rzetelno$¢, terminowosc,
aktualno$é, kompletnos¢, czytelnos¢ i dostepnosc informacji zamieszczanych przez nie na platformie.

3. Centralny zamawiajacy, za posrednictwem platformy, przekazuje jednostkom w szczegdlnosci informacje o plano-
wanych terminach publikacji ogloszen i otwarcia ofert.

4. Jednostki sa zobowigzane do przekazywania centralnemu zamawiajacemu, za posrednictwem platformy, informacji
0 umowach wykonawczych zawartych na podstawie umoéw ramowych oraz o warto$ciach zawartych umow.

5. Informacje, 0 ktérych mowa w ust. 4, jednostki przekazuja w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy.

§ 9. Centralny zamawiajacy odpowiada za biezaca wspotprace z jednostkami w zakresie realizacji zamowien central-
nych, w szczegdlnosci udziela wyjasnien i informacji oraz udostepnia na platformie wszystkie zawarte umowy.

§ 10. 1. Do dnia 31 maja centralny zamawiajacy, za posrednictwem platformy, wystepuje do jednostek o wskazanie
propozycji zamowien do realizacji w ramach zamowien centralnych w roku nastgpnym.

2. Do dnia 30 czerwca jednostki przekazujg centralnemu zamawiajgcemu, za posrednictwem platformy, propozycje,
0 ktorych mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem przeprowadzenia postepowania przez centralnego zamawiajacego.
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§ 11. 1. Do dnia 31 sierpnia centralny zamawiajacy sporzadza i przekazuje Szefowi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
zwanemu dalej ,,Szefem KPRM”, propozycje zamdéwien centralnych do wykazu zaméwien centralnych realizowanych
W roku nastepnym wraz Z:

1) informacjg o mozliwosci zastosowania do kazdego postepowania aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub inno-
wacyjnych;

2) uzasadnieniem celowosci, oszczedno$ei i gospodarnosci zamdwien centralnych w stosunku do zaméwien indywidual-
nych;

3) analizg cen rynkowych uwzgledniajacych w szczegolnosci jakos¢ produktow lub ustugi;
4) informacjg o prognozowanych oszczednosciach jednostek;
5) proponowang wysokoécig wynagrodzenia centralnego zamawiajacego.

2. Do dnia 30 wrzesénia Szef KPRM ustala na podstawie propozycji, o ktorych mowa w ust. 1, wykaz zamdwien cen-
tralnych na rok nastgpny oraz wysoko$¢ wynagrodzenia centralnego zamawiajacego za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania umozliwiajacego zawarcie umowy ramowej lub umowy, ktérej przedmiot objety jest zamowieniem central-
nym.

3. Centralny zamawiajacy publikuje na platformie wykaz zaméowien centralnych, o ktorym mowa w ust. 2.
4. Szef KPRM, ustalajac:

1) wykaz zamowien centralnych, moze okresli¢, ktore zamdwienia centralne beda realizowane przez centralnego zama-
wiajgcego w drodze:

a) udzielenia zamowienia,
b) zawarcia umowy ramowej,
€) nabywania od centralnego zamawiajacego;

2) wynagrodzenie centralnego zamawiajacego z tytulu przygotowania i przeprowadzenia zamowienia centralnego,
uwzglednia stopien skomplikowania postgpowan oraz ilo$¢ czasu potrzebnego na ich przeprowadzenie.

5. Wynagrodzenie, 0 ktorym mowa w ust. 4 pkt 2, Szef KPRM okresla w wysokosci od 0,5% do 1,5%:

1) ceny brutto zamowienia sktadanego przez jednostke — W przypadku zamdwien nabywanych od centralnego zamawia-

jacego;
2)  ceny brutto okreslonej w umowie wykonawczej, zawartej przez kazda z jednostek z wykonawcg — W przypadku uméw
ramowych albo

3) ceny okreslonej w umowie zawartej w wyniku zamdOwienia centralnego, jaka kazda z jednostek jest zobowigzana
zaptaci¢ wykonawcy z tytutu jej realizacji — W przypadku zamowien nieobjetych umowami ramowymi.

§ 12. Do dnia 31 pazdziernika jednostki, za posrednictwem platformy i z wykorzystaniem wzordéw formularzy opra-
cowanych przez centralnego zamawiajacego, w odniesieniu do kazdego zamowienia centralnego ujetego w wykazie zamo-
wien centralnych i przewidzianego do realizacji na rok nastepny, przekazujg centralnemu zamawiajgcemu:

1) wstepne zapotrzebowanie, wyrazone zaréwno jako liczba jednostek miary dostawy lub ustugi objetych danym zamo-
wieniem centralnym, jak i jako kwota netto szacowana przez jednostke na zakup dostawy lub ustugi objetych danym
zamOwieniem centralnym;

2) przewidywang cene jednostkowa nabycia jednostki przedmiotu dostawy lub ustugi objetej danym zamdwieniem cen-
tralnym, jaka jednostka moglaby uzyska¢ w przypadku indywidualnej realizacji danego zamowienia. Do ustalenia
warto$ci szacowanych jednostki przyjmujg takie parametry dostawy lub ustugi, jakie sg wystarczajace z perspektywy
potrzeb jednostki;

3) informacje o zaciggnietych zobowigzaniach w zakresie objetym wykazem.

§ 13. 1. Do dnia 15 listopada centralny zamawiajacy publikuje na platformie plan zaméwien centralnych i postepowan
objetych umowa ramowa na nastgpny rok, wskazujgc planowany harmonogram i zakres danych niezbednych do realizacji
tych postgpowan oraz projekty specyfikacji warunkéw zamowienia, zwanych dalej ,,SWZ”.

2. Do dnia 30 listopada jednostki, za posrednictwem platformy, opiniujg projekty SWZ, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Plan zaméwien centralnych centralny zamawiajacy zamieszcza rdwniez na swojej stronie internetoweyj.
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4. Na wniosek centralnego zamawiajacego jednostki sg zobowigzane udziela¢ wsparcia merytorycznego w zakresie
projektu SWZ.

5. Do dnia 31 grudnia centralny zamawiajacy publikuje na platformie projekt SWZ dla kazdego postepowania
z uwzglednieniem uwag jednostek sktadanych na etapie opinii.

6. W terminie 15 dni od dnia ogtoszenia ustawy budzetowej, ale nie pézniej niz do dnia 31 stycznia, jednostki przeka-
zuja centralnemu zamawiajacemu zweryfikowane zapotrzebowanie w zakresie zamdéwien centralnych.

7. Nie pdzniej niz do dnia 15 lutego centralny zamawiajacy dokonuje korekty SWZ i niezwlocznie oglasza postepo-
wania oraz publikuje na platformie harmonogram ich prowadzenia.

8. W sytuacjach wyjatkowo uzasadnionych przedmiotem zamdwienia centralnego, Szef KPRM, na umotywowany
wniosek centralnego zamawiajacego, moze wyrazi¢ zgode na zastosowanie innych terminéw postgpowania, o ktorych mo-
wa w ust. 1, 2 oraz 5-7.

§ 14. 1. Jednostki sa zobowigzane do zaptaty wynagrodzenia:
1) centralnemu zamawiajacemu z tytutu zamowien nabywanych od centralnego zamawiajacego;

2) wykonawcom wybranym przez centralnego zamawiajacego, wynikajacego z umowy zawartej w wyniku zamowienia
centralnego albo z umowy wykonawczej, zawartej przez kazda z jednostek z wykonawca — w przypadku umow ra-
mowych;

3) centralnemu zamawiajacemu z tytutu przygotowania i przeprowadzenia zamdwienia centralnego — w przypadku za-
warcia umowy na realizacj¢ zaméwienia lub zawarcia umowy wykonawczej do umowy ramowe;j.

2. Zaptata wynagrodzenia nastepuje po zakonczeniu realizacji zamowienia w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
przez jednostke faktury wystawionej przez centralnego zamawiajacego lub wykonawce wybranego przez centralnego za-
mawiajgcego.

§ 15. 1. Jednostki ponosza odpowiedzialnos¢ z tytutu roszczen wykonawcow w przypadku niewykonania umowy za-
wartej w ich imieniu i na ich rzecz, z przyczyn lezacych po ich stronie.

2. Uprawnienia wynikajace z umowy zawartej z wykonawca, w tym rowniez uprawnienia wynikajace z gwarancji
i rekojmi, wykonujg jednostki.

3. Jednostki ponosza odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie postepowania w celu zawarcia umowy wykonawczej na
podstawie umowy ramowej.

4. Jednostki okreslajg taczng warto§¢ przedmiotu zamdwienia w catym okresie obowigzywania umowy zawartej
wwyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia zuwzglgdnieniem cen istawek okre$lonych
W wybranej przez centralnego zamawiajacego ofercie wykonawcy.

§ 16. 1. Szef KPRM moze, w uzasadnionych przypadkach, w tym na umotywowany wniosek centralnego zamawiaja-
cego, podja¢ decyzje o rezygnacji z realizacji zamowienia centralnego, w szczegdlnosci w przypadku, gdy analiza ztozo-
nych przez jednostki zweryfikowanych zapotrzebowan, o ktérych mowa w § 13 ust. 6, wykaze, ze realizacja zamowienia
nie przyniesie spodziewanych oszczedno$ci wynikajacych z efektu skali badz standaryzacji lub wymagany termin udziele-
nia lub wykonania zaméwienia uniemozliwia lub znacznie utrudnia realizacj¢ zamowienia centralnego.

2. W przypadku rezygnacji z realizacji zamowienia centralnego, o ktérej mowa w ust. 1, jednostka moze samodzielnie
realizowa¢ dane zamowienie.

3. Szef KPRM, po zasiggnigciu opinii centralnego zamawiajacego, moze wyrazi¢ wszystkim jednostkom zgod¢ na
samodzielng realizacj¢ calosci lub czg$ci zamoOwienia w zakresie dostaw lub ustug objetych zamdwieniem centralnym,
okreslajac maksymalny okres, na jaki jednostki moga zawrze¢ umowy.

4. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 3, jest udzielana w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku:

1) Kkoniecznosci zapewnienia biezacego funkcjonowania jednostek do czasu, gdy mozliwe bedzie rozpoczecie $wiadcze-
nia dostaw lub ustug na podstawie uméw zawartych przez centralnego zamawiajacego;

2) braku mozliwosci realizacji zamdwienia centralnego ze wzgledu na uniewaznienie przez centralnego zamawiajacego
postepowania na jego udzielenie;

3)  braku mozliwosci realizacji zamowienia zgodnie z planowanym harmonogramem, o ktérym mowa w § 13 ust. 1.
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§ 17. 1. Szef KPRM moze, na umotywowany wniosek jednostki, wyrazi¢ zgod¢ na samodzielne udzielenie zamowienia
W zakresie objetym zamdwieniem centralnym.

2. Zgoda, 0 ktorej mowa w ust. 1, jest udzielana w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku:

1) usprawiedliwionej potrzeby pilnej realizacji zamdwienia zwigzanej z zapewnieniem funkcjonowania jednostki oraz
realizacji jej zadan statutowych;

2)  braku mozliwosci realizacji zamdwienia na podstawie umowy wykonawczej, co zostato potwierdzone przez central-
nego zamawiajacego — W przypadku zamowien objetych umowa ramowa;

3) braku mozliwosci realizacji zamowienia z przyczyn lezacych po stronie centralnego zamawiajacego — W przypadku
zamowien nabywanych od centralnego zamawiajacego;

4) zamoOwienia publicznego wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej lub innych Zrédet zagranicznych, dla
ktorego istnieje ryzyko przekroczenia terminéw okreslonych w harmonogramie realizacji projektu.

3. Rozstrzygnigcie w zakresie, 0 ktorym mowa w ust. 1 i 2, Szef KPRM podejmuje w terminie 14 dni roboczych od
dnia otrzymania wniosku.

4. Komunikacja miedzy Szefem KPRM a jednostkami w zakresie okreslonym ust. 1-3 odbywa si¢ za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.

§ 18. 1. We wniosku o0 samodzielng realizacj¢ zamowienia jednostka wskazuje przedmiot i warto$¢ zamowienia oraz
tryb jego udzielenia, a takze uzasadnienie merytoryczne odstgpienia od zamowienia centralnego wraz z opisem szczegdlnej
sytuacji, ktora wystgpita w jednostce.

2. Jednostka sktada wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, do Szefa KPRM i przekazuje go do wiadomosci centralnego
zamawiajacego.

§ 19. Szef KPRM, udzielajac zgody, o ktorej mowa w § 16 ust. 3 oraz w § 17 ust. 1, przekazuje ja rowniez do wia-
domosci centralnego zamawiajacego.

§ 20. 1. Nadzor nad wykonywaniem przez centralnego zamawiajacego obowiazkoéw wynikajacych z zarzadzenia
sprawuje Szef KPRM.

2. Centralny zamawiajacy sporzadza i przedktada Szefowi KPRM sprawozdanie z funkcjonowania zamowien central-
nych w poprzednim roku kalendarzowym, w terminie do dnia 31 maja kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego sprawo-
zdanie dotyczy.

3. Szef KPRM moze:
1) przyja¢ sprawozdanie centralnego zamawiajacego;
2) zazada¢ wprowadzenia zmian w sprawozdaniu centralnego zamawiajacego, wskazujac zakres zmian;

3) odrzuci¢ sprawozdanie centralnego zamawiajacego — jezeli nie wynika z niego celowo$¢ i gospodarno$¢ realizacji
zamowien centralnych — podajac przyczyny odrzucenia.

4. W przypadku zadania wprowadzenia zmian, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, centralny zamawiajacy w terminie
14 dni wprowadza zmiany w sprawozdaniu, w zakresie ustalonym przez Szefa KPRM.

5. W przypadku odrzucenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3, centralny zamawiajgcy zobowigzany jest
w terminie 30 dni do przygotowania programu naprawczego.

6. Centralny zamawiajacy sporzadza i przedktada Szefowi KPRM, raz na trzy lata, analiz¢ oszczg¢dnos$ci i analizg
efektow realizacji zamowien centralnych.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Prezes Rady Ministréw: M. Morawiecki
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Zalacznik do zarzadzenia nr 249 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. (poz. 1215)

WYKAZ JEDNOSTEK ADMINISTRACJI RZADOWE], DLA KTORYCH CENTRUM OBSLUGI
ADMINISTRACIJI RZADOWEJ JEST CENTRALNYM ZAMAWIAJACYM
Kancelaria Prezesa Rady Ministrow;
urzedy obshugujace ministrow kierujacych dziatami administracji rzagdowe;;
Rzadowe Centrum Legislacji;
Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa;
Urzad Komunikacji Elektronicznej;
Urzad Lotnictwa Cywilnego;
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow;
Urzad do Spraw Cudzoziemcow;
Urzad do Spraw Kombatantow i Os6b Represjonowanych;
Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej;
Urzad Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej;
Urzad Regulacji Energetyki;
Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow Biobojczych;
Urzad Transportu Kolejowego;
Urzad Zamowien Publicznych;
Wyzszy Urzad Gorniczy;
Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych;
Panstwowa Agencja Atomistyki;
Biuro do spraw Substancji Chemicznych;
Biuro Rzecznika Praw Pacjenta;
Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska;
Gloéwny Inspektorat Sanitarny;
Glowny Inspektorat Farmaceutyczny;
Gloéwny Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutdéw Rolno-Spozywezych;
Glowny Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa;
Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska;
Gltowny Inspektorat Weterynarii;
Glowny Urzad Geodezji i Kartografii;
Gléwny Urzad Miar;
Gtowny Urzad Nadzoru Budowlanego;
Gléwny Urzad Statystyczny;
Gltowny Inspektorat Transportu Drogowego;
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad;
Dolno$laski Urzad Wojewodzki we Wroclawiu;
Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewoddzki w Bydgoszczy;
Lubelski Urzad Wojewodzki w Lublinie;
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37)
38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
46)
47)
48)
49)

Lubuski Urzad Wojewodzki w Gorzowie Wielkopolskim;
L6dzki Urzad Wojewoddzki w Lodzi;

Matopolski Urzad Wojewodzki w Krakowie;
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
Opolski Urzad Wojewodzki w Opolu;

Podkarpacki Urzad Wojewodzki w Rzeszowie;
Podlaski Urzad Wojewo6dzki w Biatymstoku;
Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku;

Slaski Urzad Wojewédzki w Katowicach;
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach;
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie;
Wielkopolski Urzad Wojewodzki w Poznaniu;

Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki w Szczecinie.
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